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Etape 1: se connecter @ Hamac (menu accés rapide sur Espace personnel P8)
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A mAc Horaires Aménagés en fonction de I'ARTT et des Congés
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Etape 2: choisir « Mon planning »
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Etape 2: choisir un jour
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Type d'occupation

| Télétravail v

Description : Télétravail fixe ou occasionnel

fundi fundi
Du|27/07/2026 | [ |am ~| Au|27/07/2026 | [ |pm v |

Motif : | |

M Reécurrence

Répéter Fin de la récurrence

|Tc:utes les semaines V| |31f08f2025 | &l

& Enregistrer

Etape 3 : dans « Type d’occupation », puis « Occupations @ la % journée », choisir « Télétravail »
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Type d'occupation

| Télétravail v

Description : Télétravail fixe ou occasionnel

fundi fundi
Du|27/07/2026 | [ |am ~| Au|27/07/2026 | [ |pm v |

Motif : | |

M Reécurrence

Répéter Fin de la récurrence

|Tc:utes les semaines V| |31f08f2025 | &l

& Enregistrer

Etape 4 : cocher la case « récurrence », puis choisir la fréquence de récurrence : « Toutes les semaines » ;
« Toutes les deux semaines » ou « Tous les jours »
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kL os recuntences savantes n'ont pas pu etre creees ¢
- La journée du 07/08/2023 n'est poas disponible : lun. 07/08/23 AM - lun. 07/08/23 |
|
- La journée du 21/07 /2023 n'est pas disponible -~ lun. 3107725 AM - un. 31/07/23
[

L'occupation ne couvre aucun jour ouvert  lun. 10/04/23 AM - lun. 10/04/23 7Mm |
un. 0L/05/23 AM - un, 01/05/23 PM | lun. OB/05/23 AM - lun. 08/05/23 M | un.
20/05/23 AM - lun, 29/05/23 PM
- La yournee du 14/08/2023 n'est pos dispomble : lun. 14/08/23 AM - lun. 14/08/23
|

FaITe

Etape 5 : une fenétre vous informe de la saisie automatique des jours de télétravail : un seul mail est envoyé
au valideur
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A m A C Horaires Aménagés en fonction de I'ARTT et des Congés

%’ Page d'accueil
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Planning :
| Planning I Fiche Rose | Balance Teélétravail Solde Opération Horaires Planning Test | CET |
Service SPTA : 100% @ Affichage en (1i.=[07:06 |)
k) Annuler les demandes non validées
Télétravail
Etat Debut Fin Journ. : Mb heures Type Motif
D lundi 27/07/2026 AM lundi 27/07/2026 PM 1.0 1.0 Télétravail g
D lundi 24/08/2026 AM lundi 24/08/2026 PM 1.0 1.0 Télétravail g
':} lundi 31/08/2026 AM lundi 31/08/2026 PM 1.0 1.0 Télétravail :
Téletravail 2.0 2.00
Total 3.0 3.00j
i© 2026 Cocktail Version 2026.2.13 du 29/05/2026 13:06:03 - 5521 /PRODUPS

Etape 6 : un historique des occupations de télétravail se trouve dans I'onglet « Télétravail »



