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SAISIR DES JOURS DE TÉLÉTRAVAIL SUR HAMAC 
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Étape 1 : se connecter à Hamac (menu accès rapide sur Espace personnel P8)  
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Étape 2 : choisir « Mon planning »  
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Étape 2 : choisir un jour  
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Étape 3 : dans « Type d’occupation », puis « Occupations à la ½ journée », choisir « Télétravail »  

  



 
 

6 

 

Étape 4 : cocher la case « récurrence », puis choisir la fréquence de récurrence : « Toutes les semaines » ; 
« Toutes les deux semaines » ou « Tous les jours »  
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Étape 5 : une fenêtre vous informe de la saisie automatique des jours de télétravail : un seul mail est envoyé 
au valideur 
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Étape 6 : un historique des occupations de télétravail se trouve dans l’onglet « Télétravail »  


