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Etape 1 : Saisie du planning

Pour commencer la saisie d’un planning, vous devez cliquer sur I'onglet « Horaires »,
A noter que le planning est vide de toute information sauf les jours de congés obligatoire liées a la fermeture de

Information concernant votre affectation
rattachée au planning HAMAC.

Si celle-ci est erronée, veuillez prendre contact
avec votre gestionnaire au sein de la DIPEFAS
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Etape 2 : Saisie des horaires

Commencer une nouvelle saisie

Planning | Fiche Rose | Balance Solde Opération | Graphique I Hura%j | Planning Test | CET |
Service POLE DEVELOPPEMENT @ 100% | _— &ffichage en (1i.=|07:06 |}
Durees des horaires pré-requis par le planning

- : ire -- &) Saisie d'un nouvel horaire

[1] 52 semaina(s) o u ;
u}

» POLE DEVELOPPEMEMNT (entre 00:00 et 40:0

[_| Woir les anciens horaires
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Dans le cas ou un planning a été saisi 'année précédente, il est possible
de récupérer les anciens horaires en cochant la case « Voir les anciens
horaires »

ATTENTION : Veuillez vous référer a la circulaire sur le temps de travail afin de connaitre les dispositions
possibles.
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Etape 2 (bis) : Saisie des horaires

Planning | Fiche Rose I Balance | Solde | Opération I Graphigue Horaires IPIanningTestl CET |

Service POLE DEVELOPPEMENT @ 100% &9 affichage en [1 v | (15.=[07:06 |}

Durées des horaires pré- - -
requis par le planning || Semaine 1 (5 jours) (37:00) V|

{11 52 Semaine(s)o Voir les anciens horaires

Jour Pause? AM Comptabilisé PM Comptabilisé Pause ARTT Total

. POLE dimanche NON
DEVELOPPEMENT || jundi OUI  08:45-12:20@POLE DEVELOPPEMENT 03:45 12:30-17:00@POLE DEVELOPPEMENT 03:30 12:10-12:20 07:15
(entre 00:00 et || hyq pg CUI  08:45-12:20@POLE DEVELOPPEMENT 03:45 13:30-17:00@POLE DEVELOPBEMENT 03:30 12:10-12:30 07:15
B0 mercredi  OUI  0S:30-12:20@POLE DEVELOPBEMENT 04:00 13:30-17: 20@POLE DEVELOPBEMENT 04:00 12:10-12:30 08:00
jeudi CUI  08:45-12:20@POLE DEVELOPPEMENT 03:45 13:30-17:00@POLE DEVELOPBEMENT 03:30 12:10-12:30 07:15
vendredi  CUI  02:45-12:20@POLE DEVELOPBEMENT 03:45 13:30-17:00@POLE DEVELOPBEMENT 03:30 12:10-12:30 07:15

samedi NOMN

comptabilisé POLE DEVELOFPPEMENT 37:00
Total 37:00

1 pré-requis satisfaits [1]

Nom :

Jour Matin Aprés-midi Pause
undi | || | [rOLE DEVELOPPEMENT ~| | || | [POLE DEVELOPPEMENT v | X
mardi | || | [rOLE DEVELOPPEMENT ~| | || | [POLE DEVELOFPEMENT v | C S
marcredi | || | [rOLE DEVELOPPEMENT ~| | || | [POLE DEVELOFPEMENT v | C S
jeudi [ || | [rOLE DEVELOPPEMENT v | || | [POLE DEVELOPPEMENT v | C 9
vendradi | || | [rOLE DEVELOPPEMENT ~| | || | [POLE DEVELOFPEMENT v | C S
samedi | || | [rOLE DEVELOPPEMENT ~| | || | [POLE DEVELOFPEMENT v | C S

POLE DEVELOPPEMENT 00:00
Total 00:00

1 pré-reguis satisfaits [1] L

& Enregistrer €3 Annuler

Une fois vos horaires saisies, veillez a bien cliquer sur «Enregistrer »

A noter : Dans le cas ou un agent souhaite répartir son temps de travail sur une semaine de 5jours et une semaine de 4jours, il est
nécessaire de créer 2 horaires.
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Etape 3: Associer les horaires au planning
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Etape 3 (bis): Associer les horaires au planning

Sélectionner I'horaire que vous souhaitez
associer au planning

@ Association d'horaire - Google Chrome = | = &

B cocktail-test.univ-paris8.fr/cgi-bin/WebObjects/Hamacwoa/1/wo/npl...

Sélectionner la périodicité devant étre
associé a I’horaire sélectionné puis &

Attention dans le cas d’une semaine
5jours et une semaine 4jours il faudra
associer un horaire sur « paires » et
l'autre sur « impaires ».

Horaire @ |Planning -{4jr5 1/2) (35:50) V|

oir les anciens horaires

sept. oct. nov. deéc. fevr. mars juin

4

4

janv.

toutes / aucune [ paires (] impaires (| vacances scolaires [ hors
vacances scolaires | £
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Etape 4 : Finalisation du planning

Votre planning est maintenant finalisé. Afin qu’il soit validé par votre N+1, il est impératif de cliquer sur
« Demande de validation ». Sans planning validé, vous ne pourrez pas déposer de jour de congés.
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