
Tutoriel  

pour la saisie de votre  

tableau de service  

sur OSE 



1. Rendez vous sur OSE. 

Cliquez sur ce lien: 

https://chargedecours.univ-paris8.fr/ 

 

 

Rappel: 

Seuls les volumes horaires doivent  

apparaitre sur votre déclaration de service.  
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2. Se connecter 



3.Page d’accueil. 

 Selon la période vous aurez accès ou pas 

à certaines rubriques. 

 



4. Cliquez sur la rubrique que  

vous voulez saisir / consulter. 



5. Modification de service dû. 



6. Saisie de tout ce qui impacte votre service 

statutaire (décharge, délégation, congé maternité, 

temps incomplet, etc.). 



7. Saisir votre service prévisionnel. 



8. Remplir les champs concernés 

puis cliquez sur ‘Enregistrer’. 



9. Rajouter un ou des cours, si 

besoin, en cliquant sur ‘+ Je saisis’. 



10. Référentiel. 



11. Remplir les champs concernés 

puis cliquez sur ‘Enregistrer’. 



12. Votre prévisionnel est saisi. 



13. Saisie de votre service réalisé. 



14. Votre service n’a pas changé, vous 

pouvez cliquer sur ‘prévuréalisé’. 



15. Vous voulez modifier le nombre d’heures d’un 

cours saisi en prévisionnel, cliquez sur le crayon en 

bout de ligne. 



16. Vous voulez rajouter un cours, 

cliquez sur ‘+ Je saisis’. 



17. Finalisez la saisie de votre tableau définitif. 

Attention cela clôture définitivement votre saisie.  



18. Votre tableau de service est bien 

finalisé à votre niveau. 



19. Suivez l’évolution de votre tableau, en page 

d’accueil, jusqu’a la mise en paiement de vos HCO. 



Merci d’avoir suivi ce tutoriel. 


